附件1：
（财务处、国有资产管理处、被审计单位填写并加盖公章）

承   诺   书

沈阳农业大学审计处：

我单位对所出具的全部资料负责，并作如下承诺：

一、本单位已提供了本次经济责任审计和财务收支审计相关的全部资料，并对其真实性、完整性、合法性负责如发现有虚假、隐匿的会计资料，愿承担由此引起的全部法律责任。
二、本单位支持和配合审计组的工作，对审计组在审计过程中要求提供的有关调查、核实材料，本单位将及时提供并按规定时间签署完毕，送交审计组。

被审计单位（盖章）：            负   责   人：

                               财务主管人员：

      年   月   日                  年   月   日
承   诺   书

我本人对所出具的全部资料负责，并作如下承诺：

一、本人已提供了本次经济责任审计和财务收支审计相关的全部资料，并对其真实性、完整性、合法性负责，如发现有虚假、隐匿的会计资料，愿承担由此引起的全部法律责任。
二、本人支持和配合审计组的工作，对审计组在审计过程中要求提供的有关调查、核实材料，本人将及时提供并按规定时间签署完毕，送交审计组。

被审计人员（签字）：            

                       年   月   日                
附件2：

被审计单位及个人向审计组

提供有关资料的清单
一、被审计单位应当向审计组提供的资料

二、被审计个人书面提交履行经济责任情况述职报告的主要内容包括

附件3：

重大事项决策情况表

被审计单位名称（盖章）：                                      

	决策项目
	

	决策日期
	

	决策程序
	

	决策实施时间
	

	决策项目投入资金
（万元）
	

	资金来源
	

	是否办理政府采购
	

	决策效果
	

	备   注
	


负责人：             填表人：            填表日期：
填表说明：本表所指的“决策”均为“重大经济决策”。“重大经济决策”是指对单位的经济发展有重大影响的决策行为，如自主招生、对外投资、借款、租赁、重大基建、维修、大宗物资采购、其他重大支出等。没有“重大经济决策”项目填写“无”。
附件 4：                                        
内部控制制度调查表

被审计单位名称（盖章）：

	序号
	已建内部控制制度名称
	建立时间
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


负责人：               填表人：             填表日期：         
附件5：
单位基本情况表

被审计单位盖章：                                                   

	被审计单位名称
	

	被审计人员
	
	职    务
	

	被审计单位

财务负责人
	
	职    务
	

	联系电话
	

	被审计单位

主要职责
	

	经费来源（或经济业务范围）
	

	被审计单位人数
	人
	其中：处级以上：     人

      处级以下：     人

	其他收入情况
	

	备   注
	


负责人：               填表人：              填表日期：

附件6：                              
审计资料交接单

	送审资料名称
	计量单位
	数量
	是否原件

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	说明：



	审计机构：                           被审计单位：

接收人：                             移交人：

           年  月  日                                年  月  日

移交人：                             接收人：

           年  月  日                                年  月  日


注：此表一式两份，交接双方各执一份
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